
ط التخصص  الثانوية العامهتنقيب  - مساعد1 حرض ذكر 1لايشتر

.إرسال وتحديث ومراقبة حالة تحميل المركبات والشحنات - 1

. مراقبة الشاحنات العابرة ومشاركة حالتها بشكل منتظم - 2

.متابعة تخطيط موارد المؤسسات وصحة الفواتتر والمستندات - 3

.التنسيق مع فريق المتجر- 4

د بالكامل قبل إرساله- 5 .التاكد من تحميل المتر

ط التخصص  الثانوية العامهمسؤول عمليات الإمداد والتموين 2 حرض ذكر 8لايشتر

التحقق من وصف المنتج وتاري    خ الإنتاج والفئة والكمية والجودة والتأكد من اتباع إجراءات استلام الإنتاج - 1

ي ظروف آمنة ونظيفة وصحيحة - 2
 
.التأكد من تخزين البضائع ف

.إعداد انتقاء المواد الخام وإنهاء البضائع من المستودع - 3

. تحميل الشاحنات استنادا إلى جداول مغادرة - 4

ام بإجراءات التشغيل القياسية لجودة سلسلة التوريد- 5 الإلتر 

ف مخازن 3 ط التخصص البكالوريس مشر حرض ذكر 1لايشتر

. التحقق من جميع مستندات الاستلام والتحقق من مطابقة انتهاء صلاحية المنتج- 1

.استخدام الرفوف والتأكد من البضائع المخزن- 2

تنظيم وإنشاء معلومات الانتقاء للتحميل اليومي وضمان دقة الأوامر المرسلة - 3

غ عوائد السوق وإنتهاء الصلاحية- 4 .ضمان تفري    

ام الكامل دائما بإجراءات التشغيل القياسية لجودة سلسة التوريد، تنفيذ جداول التنظيف بالكامل- 5 .التأكد من الإلتر 

.التأكد من اتباع جميع إجراءات السلامة بدقة- 6

حرض أنثى 1الصناعية– الهندسة التقنيه دبلوم  المقرر - منسق 4

. الدعم والمتابعة وتنفيذ طلبات المبيعات- 1

.إطلاق فحص رمز التاري    خ والتنسيق مع فريق التشغيل- 2

ي بناء تحليل الفجوات لتلبية طلبات المبيعات والمتطلبات- 3
 
.المساعدة ف

ي الحفاظ على مستوى المخزون- 4
 
. المساعدة ف

ي الحفاظ على التقارير- 5
 
ف المقرر للمساعدة ف .دعم مشر

كة اليومية- 6 ي من تنفيذ أنشطة التعبئة المشتر
ر
.التحقق بشكل استباف

ي  (التشغيل)دعم التنسيق بير  - 7  .(التسويق/ المبيعات )الداخلىي والخارجر

ي إنشاء المخاطر وإطلاقها- 8
 
ف الجدولة ف .مساعدة مشر

.إعداد وتقديم تقارير التخطيط - 9

ط التخصص دبلوم  - الثانوية العامهمدخل بيانات 5 حرض أنثى /ذكر1لايشتر

ي توجيه المهام المتعلقة بتنظيم وجدولة الأحداث المتعلقة بالأنشطة الإدارية والتشغيلية. 1
 
.ضمان المساعدة ف

ي- المرسل )ضمان وسائل الاتصال وتدفق المعلومات المناسبة والفعالة ونقل . 2
 .(المتلقر

ي المعلومات والإجابة على الاستفسارات عن طريق المكالمات الهاتفية وإعادة توجيهها . 3
.ضمان وسيلة الاتصال المناسبة لتلقر

تيبات اللازمة لإدارة الاجتماعات الدورية، والمواعيد، والأحداث التجارية، والندوة، والمعارض، والمؤتمرات، وتدوين جدول الأعمال وأخذ المحاض . 4 .ضمان التر

.ضمان إعداد ونشر الإشعار العام والتداول والمراسلات والمذكرات والنماذج. 5

.التأكد من الرد على المكالمات وأخذ الرسائل والتعامل مع المراسلات. 6

.ضمان التنسيق بير  مختلف الإدارات والقطاعات والموظفير  المعتمدين بفعالية وكفاءة. 7

.ضمان الحفاظ على السجلات والبيانات التاريخية والبيانات الإحصائية وجداول البيانات وقاعدة البيانات. 8

كات المكاتب المختلفة والموردين والمؤسسات والمكاتب الحكومية. 9 .الاتصال بشر

.ضمان جمع تقارير الأداء الدورية. 10

ورة والأولوية حسب التعليمات. 11 .تنفيذ وضمان مهمة أخرى مخصصة حسب الض 

ط التخصص الثانوية العامة مشغل معدات 6 حرض ذكر 14لايشتر

.فرز المنتجات وتصفيفها ووزنها وفحصها - 1

.مراقبة علميات الآلة لضمان جودة ومطابقة المنتجات المعبأة - 2

.مراقبة خط الإنتاج- 3

. فحص المنتج- 4

.فحص وإزالة المنتجات المعبية ومواد التعبئة والتغليف- 5

ط التخصص الثانوية العامة عمليات الإمداد والتموين 7 حرض ذكر 9لايشتر

. التحقق من وصف المنتج وتاري    خ الإنتاج- 1

ي ظروف آمنة ونظيفة وصحيحة - 2
 
.التأكد من تخزين البضائع ف

.إعداد انتقاء المواد الخام وإنهاء البضائع من المستودع- 3

. تحميل الشاحنات استنادا إلى جداول المغادرة- 4

ام بإجراءات التشغيل القياسية لجودة سلسلة التوريد- 5 .الإلتر 

ط التخصص الثانوية العامة مخزن عمليات الإمداد والتموين 8 حرض ذكر 6لايشتر

التحقق من وصف المنتج وتاري    خ الإنتاج والفئة والكمية والجودة والتأكد من اتباع إجراءات استلام الإنتاج - 1

ي ظروف آمنة ونظيفة وصحيحة - 2
 
.التأكد من تخزين البضائع ف

.إعداد انتقاء المواد الخام وإنهاء البضائع من المستودع - 3

. تحميل الشاحنات استنادا إلى جداول مغادرة - 4

ام بإجراءات التشغيل القياسية لجودة سلسلة التوريد- 5 الإلتر 

حرض إناث 1علوم أغذية علوم أغذية إنتاج- مسؤول 9

. تنفيذ وإجراء دورات تدريبية للموظفير .1

ي.2
.التنسيق والمتابعة مع قسم المرافق العامة للتصنيع والإصلاحات والمسائل المتعلقة بصيانة المبان 

.مسؤول عن توافر اللوازم المكتبية والتجديدات.3

.، والاستهلاك، والتخطيط، والطلبRM/PMتسجيل مخزون .4

نامج التنظيف والضف الصحي وبرنامج مكافحة الآفات وتنفيذه.5 .التنسيق والتواصل مع فريق النظافة لتر

ي قيد التنفيذ من مواد التعبئة والتغليف والمواد الخام والمكونات.6
.تقرير يومي عن مخزون الأعمال الثر

نت للطلب اليومي ل  RFMيقوم بإنشاء طلب .7 .RM/PM عتر الإنتر

.مسؤول عن ممارسات المستودعات الجيدة والضف الصحي.8

ي حالة جيدة ومخزنة ومؤمنة بشكل صحيح.9
 
.التأكد من أن المواد ف

ي تواجه الإجراءات التصحيحية.10
.ينسق مع جودة المواد لأي نوع من عيوب المواد الثر

ي القسم OPMمسؤول عن إدارة المخزون المتعلقة ب  .11
 
. ف

ات الزمنية لملء .12 ف الإنتاج بالمخالفةCIPمراقبة الفتر . وإبلاغ مشر

.لمراقبة عمليات الخلط والمعالجة والتحقق من معلمة العملية الرئيسية.13

ط التخصص الثانوية العامة مسؤول عمليات 10 حرض ذكور  - إناث 1لايشتر

. التحقق من وصف المنتج وتاري    خ الإنتاج والفئة والكمية والجودة- 1

ي ظروف آمنة ونظيفة وصحيحة - 2
 
.التأكد من تخزين البضائع ف

.إعداد انتقاء المواد الخام وإنهاء البضائع من المستودع- 3

. تحميل الشاحنات استنادا إلى جداول المغادرة - 4

ام بإجراءات التشغيل القياسية لجودة سلسلة التوريد- 5 .الإلتر 

ف إنتاج 11 حرض ذكور - إناث 3علوم تغذية بكالوريس مشر

.مراجعة خطة المعالجة مع قسم التخطيط- 1

.السيطرة على ضغط العمل ومتطلبات العملاء- 2

. العمل كواجهة بير  العملية والإرسال- 3

ي- 4
ي الجدول الزمث 

 
.تحقيق المنتجات والكميات المخطط لها ف

ي التكلفة والحفاظ عليها- 5
 
التحكم ف

التطوير والحفاظ على مستويات المهارات المطلوبة  - 6

ي التحسير  المستمر وحل المشكلات- 7
 
المساعدة ف

مراجعة وإعداد التقارير اليومية - 8

مراجعة وتحديث قاعدة إجراءات التشغيل - 9

تعزيز علاقة عمل جيدة مع العملاء والموردين الداخليير  والخارجيير - 10

ي محطات 12
ط التخصص دبلوم - الثانوية العامه فن  حرض ذكر 1لايشتر

.مراقبة وتشغيل معدات توليد الطاقة- 1

. إجراء عمليات التفتيش الروتينية والصيانة والإصلاحات- 2

.مراقبة عمليات محطة توليد الكهرباء- 3

. اتباع إجراءات التشغيل والسلامة والإستجابة لحالات الطوارئ- 4

. إجراء مهام الصيانة والوقائية المنتظمة- 5

.استكشاف أخطاء أعطال المعدات وإصلاحها وتشخيصها- 6

.التنسيق مع فرق الصيانة لجدولة وتنفيذ الإصلاحات وتحديث المعدات- 7

. التعاون مع البائعير  والموردين- 8

ي- 9
.التوصية وتنفيذ الممارسات والتقنيات الموفرة للطاقة لتقليل الأثر البيث 

ي تدريبات الاستجابة لحالات الطوارئ وتقديم الدعم أثناء حالات الطوارئ- 10
 
.المشاركة ف

.الاحتفاظ بسجلات محدثة لأداء المعدات، وجداول الصيانة، والإصلاحات- 11

فير  والمهندسير  لوضع خطط الصيانة وتحسير  أداء المصنع- 12 .التعاون مع المشر

ي تطوير وتحسير  إجراءات التشغيل القياسية وتعليمات العمل- 13
 
.المساهمة ف

.حفظ السجلات وإعداد التقارير- 14

.تحديث والحفاظ على السجلات ذات الصلة- 15

ي 13
ط التخصص الثانوية العامة فن  حرض ذكر 5لايشتر

.فحص و صيانة المركبات- 1

.تطوير وتنفيذ خطط الصيانة لضمان تنفيذ إجراءات الصيانة بطريقة سليمة ومهنية- 2

ي إعداد المركبات- 3
 
ي تتطلب اللحام ودعم ورشة العمل ف

.تنفيذ المهام الثر

. تطوير وتنفيذ خطط الصيانة لضمان تنفيذ الإجراءات الصيانة بطريقة سليمة ومهنية- 4

.إصلاح المشكلات اليومية لضمان إصلاح جميع المشكلات- 5

.حفظ السجلات وإعداد التقارير- 6

وصف الوظيفة مقر الوظيفة الجنسالعدد المطلوبالتخصصالمؤهلمسمى الوظيفةم



ي 14
ط التخصص دبلوم -الثانويه العامه معالجة المياه - فن  حرض ذكر 1لايشتر

.تشغيل وصيانة معدات وأنظمة معالجة المياة- 1

.  مراقبة معايتر جودة المياه وضبط عمليات المعالجة- 2

.إدارة عمليات معالجة مياه الضف الصحي وضمان الامتثال للمعايتر التنظيمية- 3

.التعامل مع المواد الكيميائية وجرعاتها لمعالجة المياه- 4

.إجراء مهام الصيانة واستكشاف أعطال المعدات وإصلاحها- 5

.إعداد التقارير والوثائق الخاصة بالامتثال التنظيمي- 6

.إجراء اختبارات جودة المياه ومراقبة النتائج- 7

.الحفاظ على بيئة عمل نظيفة وآمنة- 8

.حفظ السجلات وإعداد التقارير- 9

.تحديث الوثائق والحفاظ عليها- 10

حرض ذكر  1محاسبه -مالية بكالوريس تطوير المنتجات والأسواق - مدير 15

.مسؤول عن مراقبة ورصد إجمالىي نفقات العمليات- 1

التوصية بالإجراءات لجميع إدارات العمليات - 2

انية وتلبية الأهداف - 3 مراعاة عدم تجاوز المتر 

.التأكد من جميع الأقسام ضمن العمليات- 4

انية واقعية للمصانع- 5 .إعداد متر 

.التأكد من السسيطرة على الخسائر- 6

كة وأهدافها- 7 اتيجيات الشر ي مع استر
ات الأداء الرئيسية بالتماشر انية على جميع مؤشر ام بالمتر   

. ضمان الإلتر

ات الأداء الرئيسية للإدارات- 8 . مسؤول عن تحديد وتنفيذ ورصد وتحليل مؤشر

القوى العاملة وفقا لرسم خرائط القوى العاملة- 9 ي نشر
 
.التحكم ف

ي مجالات العمالة والصيانة والوقود والمواد الكيميائية- 10
 
ع لتوفتر التكاليف ف . طرح مشاري    

.العمل بشكل وثيق مع فريق الحسابات الماليه- 11

ي ضمان جوده 16
 
حرض ذكر 1علوم أغذية- كيمياء بكالوريس أخصائ

كة- 1 ي تطوير وتنفيذ وصيانة إجراءات نظام إدارة السلامة الغذائية والجودة والصحة والسلامة والبيئة للشر
 
.الدعم ف

كة والجودة والصحة والسلامة- 2 .إجراء عمليات التدقيق الداخلىي على سلامة الأغذية الشر

.متابعة نتائج عمليات المراجعة الداخلية والخارجية و التحقق منها- 3

.إجراء عمليات تدقيق الموردين والمصنعير - 4

حرض إناث 2علوم أغذية- كيمياء بكالوريس مفتش جودة 17

.إجراء فحص للمنتج ومعالجة الإنتاج ومعلومات التخزين- 1

 إلى المعايتر المحلية والدولية وسلامة الأغذية- 2
ً
 لخطط التدقيق استنادا

ً
.إجراء عمليات تدقيق ممارسات التصنيع الجيدة وفقا

ي السوق- 3
 
.التواصل مع ممثل القسم الآخر والمعالجة والإنتاج والتخزين ف

.التحقق من صحة وتشغيل المنتجات أو الآلات الجديدة التحقق من صحة أي منتج جديد- 4

حرض أنثى 1علوم أغذية- كيمياء بكالوريس مراقب جوده 18

ي- 1
.إجراء تغليف دقيق وموثوق للمواد الخام واختبار المنتج النهان 

.إجراء المعايرة اليومية لمعدات الاختبار - 2

ات- 3 .إجراء صيانة معدات المختتر

ات والتصنيع والنظافة على أساس المعايتر المحلية والدولية- 4 .إجراء وصيانة ممارسات المختتر

ي إعداد عمليات تدقيق السلامة و الجودة- 5
 
.المشاركة والمساعدة ف

.التواصل مع فريق الإنتاج لاختبار المنتج- 6

7 - ، ي
 
، وفحوصات الوزن الصاف ي

ي جميع أنحاء وظائف الإنتاج والتعبئة والضف الصحي والتخزين واختبار عينات العملية، واختبار النشاط المان 
 
إجراء فحوصات وتحليلات للعملية ف

.وفحوصات سلامة العبوة، والفحوصات الحسية

ي للمنتجات- 8
ي الكيميان 

يان  .إجراء التحليل الفتر 

.المختتر/ الحفاظ وتنظيم وحفظ سجلات و مراقبة الجودة - 9

ي نظام تحليل المخاطر ونقاط التحكم الحرجة - 10
 
ي عملية التصنيع اليومية (HACCP)الرصد والتحقق من نقاط التحكم الحرجة ف

 
.لتحقيق معايتر سلامة الأغذية ف

.إستخدم المواد الاستهلاكية للتحليل بكفاءة لتقليل تكلفة التحليل على أساس يومي- 11

.الحفاظ على معدات وأدوات المختتر بشكل آمن، وتصعيد إنذار الخدمة إلى المسؤول- 12

ف 19 حرض ذكر 2كهربائية -  هندسة ميكانيكية بكالوريس مرافق الصيانة - مشر

.ضمان سلامة العمل- 1

. التأهيل المسبق لأوامر العمل- 2

ي الصيانة والتشغيل للوفاء بمتطلبات برنامج الصيانة الوقائية- 3
 
.تنفيذ العمل وفقا لأفضل الممارسات ف

تيب والحفاظ على مخزون المواد والمعدات-4 . التر

تقديم كل استكمال أمر العمل مع التوصيات وقوائم الدروس المستفادة لتحسير  كفاءة تسليم العمل - 5

.الامتثال لجميع لوائح السلامة وسلامة الأغذية

تطوير وتنفيذ جداول الصيانة الوقائية - 6

.إجراء عمليات تفتيش منتظمة للمرافق والمعدات لتحديد المشاكل المحتملة- 7

حرض ذكر 2هندسة ميكانيكية بكالوريس مرافق الصيانة - قائد فريق 20

انية النفقات الرأسمالية- 1 ي عملية إعداد متر 
 
ي سيتم تضمينها ف

ع تحسير  منطقة المعالجة الثر .إعداد قائمة بمشاري    

.  دراسة وتنفيذ وتشجيع الأفكار المبتكرة لتحسير  الإنتاجية و توفتر تكاليف التشغيل و تكاليف الصيانة- 2

ها على قيمة المخزون- 3 . مراجعة الحد الأدن  والحد الأقصى واستهلاك مخزون قطع الغيار للتأكد من توافرها ودراسة تأثتر

.تعديل كمية طلب كل صنف عند الحد الأدن  وتقليل قيمة المخزن قدر الإمكان- 4

. وضع برامج تدريبية مناسبة لتحسير  قدراتهم ومراقبة كفاءات الفريق- 5

كة- 6 اتيجيات الشر . تحسير  مهارات وتلبية استر

. تدريب الفريق على كيفية تحديد الأهداف وتحسير  نقاط الضعف لديهم- 7

امهم بالسلامة- 8 ي ووضع الدورات التدريبيه المناسبة لتحسير  كفاءاتهم وضمان التر 
. قيادة الفريق الفث 

ه- 9 ات الأداء الرئيسية للإدارة وتحسينها ختر .إعداد تقارير فنية دروية للإدارة العليا لإظهار مؤشر

ي صيانة 21
ط التخصص الثانوية العامة فن  حرض ذكور 12لايشتر

ي والمعدات والأنظمة- 1
.فحص المبان 

رة- 2 . إصلاح وحدات المعدات المعيبة والهياكل المتض 

تطوير وتنفيذ إجراءات الصيانة الوقائية - 3

ي- 4
. إدارة أنظمة التدفئة والسباكة لضمان الأداء الوظيق 

. تخطيط وجدولة الإصلاحات- 5

. إجراء فحوصات الجودة الدورية على المعدات والأنظمة- 6

ي ذلك تنسيق الحدائق والدهان والنجارة- 7
 
.أداء مهام الصيانة العامة بما ف

انية الخاصة بقسم الصيانة- 8 ي تطوير وتنفيذ المتر 
 
. المساعدة ف

.الاحتفاظ بسجلات المخزون للمعدات واللوازم- 9

ط التخصص الثانوية العامة مشغل الخدمات اللوجستية22 حرض ذكور 15لايشتر

.التحقق من وصف المنتج وتاري    خ الإنتاج والفئة والكمية والجودة- 1

ي ظروف آمنة ونظيفة ودرجة حرارة مناسبة- 2
 
.التأكد من تخزين البضائع ف

.التأكد من اتباع جميع إجراءات السلامة بدقة- 3

ي الوقت المحدد- 4
 
.التأكد من تحميل الشاحنات ف

.التأكد من تحديث البيانات- 5

ي نظام - 6
 
.SAPإدخال البيانات والتحقق من صحة المعلومات قبل إدخالها ف

.القيام بتنظيم واختيار المنتجات- 7

ي مجال مصانع ومستودعات - 8
 
ة كمشغل الخدمات اللوجستية ف .FMCGسنتير  ختر

ط التخصص   الثانويحلاب 23 حرض أنثى25لايشتر

حلب البقر - 1

ي الأجهزه المخصصة- 2
 
إضافة الحليب ف

ي حال الإحتياج- 3
 
.إعادة تعبئة آلالات الحليب ف

.تنظيف الأماكن الخارجية لأجهزة الحلب أثناء وبعد الانتهاء من الحلب- 4

.تنظيم أماكن الحلب - 5

.تطهتر البقر فورا بعد حلب البقر- 6

.تنظيف الأرضيات الحليب- 7


